INIA LAS BRUIJAS selecciona:

Asist. Técnico/a de Administracion y Finanzas Jr.

Instituto Nacional ¢ gropecuarnia

PRINCIPALES TAREAS

v Asistir en la gestién administrativo-contable de los
recursos econdmicos y financieros de la Institucidn.

REQUISITOS

v Ejecutar tareas contables, administracion de proyectos y
analisis de la informacién (realizar registros contables y
conciliaciones de fondos; apoyar las revisiones contables
y presupuestales para cierres mensuales y anuales; asistir v’ Titulo de carreras técnicas vinculadas a
en el andlisis de los presupuestos cuando corresponda; Administracion.
realizar revision de rendicion de proyectos y registros

Formacion:

contables). Otros requisitos:
v Realizar los procedimientos inherentes a la v' Antecedentes laborales y experiencias en cargos
administracion del personal (liquidar y pagar haberes similares igual o mayor a 3 afios.

salariales correspondientes; mantener actualizados los
datos y registro de funcionarios en el Sistema de Gestién
Integral; realizar tramites de altas, bajas, licencias por v Libreta de conducir vigente.
enfermedad en BPS).

v' Manejo avanzado de Office.

v" Carne de salud vigente.

v Realizar recuentos de stocks y mantener actualizados los
inventarios de bienes y uso.

MODALIDAD DEL LLAMADO

Se trata de un contrato a término por el periodo de un afo

L ., . . con opcidn a renovacion por igual periodo), financiado en
Consistirda en la evaluacién de méritos, entrevista y ( P por tgual p )

evaluacidn psicoldgica. el marco de un convenio PMRP del MGAP con un periodo
Los postulantes seran preseleccionados en la evaluacion de prueba de seis meses, sujeto a evaluacion de
de méritos, para lo cual se tendra en cuenta la escolaridad, desempefio.

capacitaciéon formal y antecedentes laborales.

. ., R . Dedicacion de 40 horas semanales. Ocasionalmente puede
En la entrevista y evaluacidon psicoldgica se evaluard la

capacidad potencial, la vocacidon por las actividades a requerirse disponibilidad fuera del horario de trabajo y para

desarrollary la aptitud para el trabajo en equipo. realizar viajes dentro del pais. Radicacion en zona de

influencia de la Estacion Experimental.

POSTULACION

Enviar Curriculum Vitae actualizado, adjuntando documentos, escolaridad, referencias laborales e indicando aspiraciones
salariales a la casilla de correo electrénico rrhhlb@inia.org.uy Ref. Asist. Técnico/a de Administracion y Finanzas Jr., indicar en
el asunto del mail para que cargo se postula. Completar el formulario de postulacion al llamado (OBLIGATORIO) aqui. Fecha
limite para la recepcién de CV: 22/05/24.

Los /las postulantes podran consultar el estado del proceso de seleccion en la pagina web de INIA, Seccién llamados.

Aceptando la contratacion, el /la postulante declara cumplir con el art 745 de la Ley No 19924,

INIA promueve la postulacidn sin distincién de edad, ascendencia étnico racial, orientacion sexual, estado civil, opinidn politica,
religion ni condicion fisica.



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=qbIgxamB-0W76yxY5buAFIyxlJgrv4JOsb2I-1dwWbdUQ1RaUlM5UlAzVlVMUlk0SVpRRVpCUEwxOS4u

