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INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACION AGROPECUARIA
SELECCIONA PARA ESTACION EXPERIMENTAL INIA TACUAREMBO

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

La persona seleccionada tendra la responsabilidad de asistir en la gestién administrativo-contable de los
recursos econémicos y financieros de la Regional.

Sus principales tareas estaran asociadas a:

. Ejecucion de tareas contables tales como: registros contables y concdiliaciones de fondos, apoyo en
las revisiones contables y presupuestales para cierres mensuales y anuales.

o Elaboracion de informes de ejecucidn presupuestal.

o Revisidon de rendiciones y registros contables de proyectos internos y externos, asesorando y
apoyando a sus ejecutores.

. Realizadén de trdmites ante diversos Organismos.

o Gestién de ventas y cobranzas y realizacién de pagos.

. Desarrollo de tareas vinculadas a la administracion de personal: liquidacién y pago de haberes

salariales, ingreso y actualizadén de datos en el Sistema de Gestidn Integral y demas tramites
inherentes a esta area.

J Realizacién de cualquier otra actividad de indole similar a las descriptas que le sean solicitadas por
su superior inmediato.

Requisitos

. Titulo de carreras técnicas vinculadas a Administracion.
. Experiencialaboral en cargos de similar responsabilidad.
o Manejo avanzado de MS Office.

. Carné de salud.

Se Valorara

. Manejo de sistemas contables.
o Responsabilidad y meticulosidad.
o Capacidad de planificaciény organizacion.

Modalidad del Llamado:

Consistira en  evaluacion de méritos, prueba técnica, evaluaddn psicotécnica y entrevista por
competencdias.

Los postulantes serdn preseleccionados a través de la evaluacidon de méritos, para lo cual se tendra en
cuenta laformacion, escolaridad y antecedentes laborales.

En la entrevista y evaluacion psicotécnica se evaluard la capacidad potendial, la vocacién por las actividades
adesarrollary la aptitud para el trabajo en equipo.
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Condiciones laborales:

Se trata de un contrato permanente, sujeto a periodo de prueba de seis meses. Dedicacion de 44 horas
semanales. Se requiere disponibilidad para el cumplimiento de tareas fuera del horario de trabajo.

Los interesados deberan enviar curriculum vitae completo y actualizado, anexando escolaridad, foto e

indicando aspiracién salarial, dirigido a Recursos Humanos — INIA Tacuarembd, Ruta 5 Km. 386, de lunes a
viernesde 9a 16 hs.

Fecha limite de recepcion de CV: 03 de Julio de 2015

INIA Direccién Nacional Andes 1365 P. 12, Montevideo Tel: 598 2902 0550 Fax: 598 2902 3633 iniadn@dn.inia.org.uy
INIA La Estanzuela Ruta 50 Km. 11, Colonia Tel: 598 4574 8000 Fax: 598 4574 8012 iniale@le.inia.org.uy
INIALas Brujas Ruta 48 Km. 10, Canelones Tel: 598 2367 7641 Fax: 598 2367 7609 inia Ib@lb.inia.org.uy
INIA Salto Grande Camino al Terrible, Salto Tel: 598 4733 5156 Fax: 598 4732 9624 inia sg@sg.iniaorg.uy
INIA Tacuaremb 6 Ruta 5 Km. 386, Tacuaremhd Tel: 598 4632 2407 Fax: 598 4632 3969 iniatbo@tb.inia.org.uy
INIA Treintay Tres Ruta 8 Km. 281, Treintay Tres Tel: 598 4452 2023 Fax: 598 4452 5701 iniatt@tyt.inia.org.uy

www.inia.uy



